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1 2 3
Нормативные документы по охране труда

1 Положение об организации работы по охране труда и 
обеспечению безопасности образовательного процесса

2 Правила поведения учащихся в кабинетах школы
оJ

Положение об обучении работников по охране труда и проверке 
знаний требований по охране труда + образец протокола

4 Положение о службе охраны труда

5 Соглашение по охране труда (выписка из коллективного 
договора)

6 Документы по специальной оценке условий труда (договора, 
акты, протоколы и др.)

7 Положение о порядке проведения инструктажей по охране 
труда

8 Положение о совместной комиссии по охране труда

9 Положение о работе уполномоченного (доверенного) лица по 
охране труда от профсоюза или трудового коллектива

10 Положение об административно-общественном контроле за 
охраной труда

11 Положение комиссии по трудовым спорам
12 Положение о расследовании несчастных случаев

Приказы по охране труда
1 Об утверждении номенклатуры дел по охране труда

2 О утверждении и введении в действие инструкций по охране 
труда

J
О назначении ответственных лиц за организацию работы по 
охране труда, за проведение инструктажей по ОТ

4 О назначении ответственных лиц за техническую эксплуатацию 
здания

5 О назначении ответственных лиц за пожарную безопасность
6 О назначении лица ответственного за электрохозяйство школы

7 О назначении лица ответственного за исправную и безопасную 
эксплуатацию тепловых энергоустановок

8 О создании комиссии для проведения аттестации рабочих мест



9
0  порядке проведения инструктажей по охране труда с 
работниками и учающимися школы

10
Приказ об обучении и проверке знаний по охране труда с 
работающими

11
Приказ об организации обучения и проверки знаний на 1 группу 
электробезопасности

12
Приказ о присвоении 1 группы по электробезопасности и 
неэлектротехническому персоналу школы (+ протоколы, 
удостоверения)
Инструкции по охране труда

1 - Директора
2 - Заместителя директора по учебно-воспитательной работе
3 - Заместителя директора по хозяйственной работе
4 - Главного бухгалтера
5 - Преподавателя дополнительного образования
6 - Преподавателя художественного отделения
7 - Специалиста по кадрам
8 - Библиотекаря
9 - Лаборанта (бухгалтера)
10 - Делопроизводителя
11 - Плотника
12 - Слесаря-электрика по ремонту электрооборудования
13 - Слесаря-сантехника
14 - Дворника
15 - Костюмера
16 - Уборщика производственных и служебных помещений
17 - Гардеробщика
18 - Сторожа (вахтёра)
19 - Концертмейстера
20 - Педагога-организатора

Инструкции и программы по охране труда
1 При проведении культурно-массовых мероприятий
2 По технической эксплуатации компьютеров
3 При работе на персональных компьютерах
4 При перевозке детей на автомобильном транспорте
5 При работе с применением переносных электроинструментов
6 По электробезопасности для учащихся
7 По пожарной безопасности для учащихся

8
Программа проведения инструктажа по охране труда на 
рабочем месте (первичный и повторный)

9 Перечень основных вопросов вводного инструктажа

10
Перечень основных вопросов первичного инструктажа на 
рабочем месте

11
Перечень профессий и должностей, которым по условиям труда 
выдаются моющие и обеззараживающие вещества
Планы

1 План эвакуации по этажам



2 План мероприятий по пожарной безопасности
J Порядок действий в случае возникновения пожара

Акты и протоколы
1 Акт проверки готовности школы к новому учебному году
2 Акт-разрешение на проведение занятий в учебных мастерских
о Протокол проверки электроизоляции и защитного заземления
4 Протокол пропитки деревянных конструкций
5 Акт проверки обработанного материала на огнестойкость

6
Акт проведения технического обслуживания и проверки 
внутренних пожарных кранов

7 Протоколы измерения величины сопротивления
8 Протоколы по проверке знаний правил и норм охраны труда

Журналы
1 Журналы регистрации вводного инструктажа с работающими

2
Журналы регистрации инструктажей на рабочем месте 
работников

3
Журнал инструктажа учащихся по ОТ при проведении 
внеклассных мероприятий

4
Журнал регистрации несчастных случаев Н-1, Н-2 + образец 
акта несчастных случаев

5
Инструктаж учащихся по ОТ при проведении внеклассных 
мероприятий

6
Журнал административно-общественного контроля за 
состоянием охраны и условий 
безопасности труда на рабочих местах

7 Журнал повседневного осмотра здания

8
Журнал учета инструкций по охране труда для работников 
подразделений

9 Журнал выдачи инструкций по охране труда

10
Журнал регистрации инструктажей по охране труда с 
обучающимися

11
Журнал учета выдачи удостоверений работникам, прошедшим 
проверку знаний по охране труда

12 Журнал учёта огнетушителей
Списки и перечни

1
Перечень профессий и рабочих мест, требующих присвоения 1 
группы по электробезопасности

2
Список работников, требующих присвоение 1 группы по 
электробезопасности

3 Перечень электрозащитных средств
4 Экзаменационные билеты по охране труда
5 Перечень должностей работников, которым выдаются СИЗ
6 Личные карточки учёта выдачи СИЗ и смывающих средств

7
Перечень работ повышенной опасности, требующих 
оформления наряда допуска

8
Документы (графики, списки, перечни) о проведении мед. 
осмотров работников


